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iS AKISI ADIMLARI SORUMLU iLGiLi DOKUMANLAR
Basgla
\ - 657 Kayili Kanun
- 5434 Sayili Kanun
Agciktan atama, ticretiz izin doniisd, askerlik doniisii aybasina denk gelmeyen 2014 HK
durumlarda ige baglandig tarihten itibaren yapilir Tahakkuk Personeli i ann
- Odeme Emri Belgesi
Ise baslama tarihinden sonra 10 giin igerisinde SGK sistemi iizerinden "Ise Giris -Tahakkuk Teslim
Bildirgesi hazirlanip, Sigortali Tescil" islemi yapilir Tutanag1
Tahakkuk Personeli
Maas icin gerekli belgeler (atama onayi, ise baslama yazis1 vb.) temin edilir. \/,
Tahakkuk Personeli
Maas Bilgileri, mutemet tarafindan sistem tizerinden ise baslama tarihine gore kisith
maas bordrosu ve banka listesi hazirlanir, giincellenir ve kontrol edilir. Onay igin
sistem tizerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir. Tahakkuk Personeli

Gergeklestirme gorevlisi sistem
tizerinden Kontrol eder. Onaylar ve
Harcama Yetkilisine onay igin gonderir.

Harcama Yetkilisi
sistem tiizerinden kontrol
eder onaylar ve
Muhasebe birimine
odnderir.

Harcama Yetkilisi onayladiktan sonra Mutemet sistem tizerinden 6deme raporlarini
2’ser niisha yazdirir. Odeme Emri belgesi ve eklerini Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi maas 6n kontrol birimine teslim eder.

Tiim iglemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine gore
dosyalanir.
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