AKSARAY UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI

AMAC

Madde 1- Bu ydnergenin amaci; Aksaray Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin
staj (pratik ¢alisma) dncesinde, staj yapilirken ve sonrasinda uyacaklar: kurallarin ¢ergevesini
belirlemektir.

KAPSAM

MADDE 2- Bu yonerge, Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla
ylikiimlii olduklar1 staj caligmalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini
kapsar.

DAYANAK

MADDE 3- Bu yonerge 28 Temmuz 2013 tarih ve 28721 sayil1 Resmi Gazetede yayinlanan
Aksaray Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeliginin 13/3-d
maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

GENEL ESASLAR

Madde 4- Staj uygulamasi, 6grencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri
gelistirmek ve mesleki gorgiilerini artirmak ya da pratik tecriibe kazanmalarini saglamak
amaciyla, yurt icinde veya yabanci bir iilkede c¢esitli 6zel veya resmi kurum veya
kuruluslarda, belirli siirelerde yapilan uygulamali ¢aligsmalardir.

Madde 5- Ogrencilerin yapacaklari stajlari, planlamak, uygulamaya koymak ve denetlemek
iizere Bolim Staj Komisyonlari kurulur. Boliim Staj Komisyonlart Boliim Baskanlari
tarafindan 2 yil i¢in goérevlendirilen 1 bagkan ve en az 2 iiyeden olusur.

Madde 6- Ogrenciler stajlarimi, teorik bilgilerini pratikle birlestirmek ve uygulamak amaci ile
staj komisyonlarinin uygun gorecegi isyerlerinde, bu yonergede belirlenen esaslara gore
yaparlar. Makine Miihendisligi 6grencisi Makine Miihendisinin, Insaat Miihendisligi
ogrencisi Insaat Miihendisinin, Jeoloji Miihendisligi 6grencisi Jeoloji Miihendisinin, Cevre
Miihendisligi O6grencisi Cevre Miihendisinin, Harita Miihendisligi ©6grencisi Harita
Miihendisinin, Maden Miihendisligi 6grencisi Maden Miihendisinin, Gida Miihendisligi
ogrencisi Gida Miihendisinin, Elektrik-Elektronik Miihendisligi dgrencisi Elektrik-Elektronik
Miihendisinin, Endiistri Miihendisligi 6grencisi Endiistri Miihendisinin veya Makine
Mihendisinin olmadig: yerlerde stajin1 yapamaz.

Madde 7- Ogrencilerin dért yillik egitimleri boyunca yapacagi staj Jeoloji ve Cevre
Miihendisligi Béliimlerinde 30 (Otuz) , Insaat Miihendisligi Boliimii’nde 60 (Altmis), Makine
Miihendisligi Bolimiinde 40 (Kirk) Harita Miihendisligi Boliimiinde 40 (Kirk), Maden
Miihendisligi Boliminde 40 (Kirk), Gida Miihendisligi Bolumunde 40 (Kirk), Elektrik
Elektronik Miihendisligi Boliimiinde 40 (Kirk) Endiistri Miithendisligi Bélimiinde 60 (Altmis)
is gunadar.

a)- Makine Miihendisligi Ogrencilerinin mezun olabilmeleri i¢in, IV. Yariyill sonu yaz
doneminde Boliim Staj Komisyonu’nun hazirlayacagir program dahilinde 6zel ya da kamu
isyerlerinde 20 isgiinii Imalat/Enerji Staji, V1. Yariyil sonunda 20 isgiinii Organizasyon Staji



alanlarindan birinde yapmalar1 zorunludur. imalat/Enerji Staj Konulari: Kurulusta uygulanan
iretim tekniklerinin siiflandirilmasi ve kisaca agiklanmasi seklindedir. (kurulusta dokiim,
talagh iiretim islemleri, kaynak, 1sil islemler, dovme, plastik enjeksiyon v.b. islemlerden
hangilerinin bulundugu, nasil ve ne gibi isler i¢in uygulandiginin belirtilmesi ). Organizasyon
Staj Konular1; Kurulusta uygulanan iiretim tekniklerinin gézlemlenmesi ve incelenmesi: Her
iretim birimindeki tezgahlarin ve makinelerin (6zel ve genel amaglh sayisal denetimli)
sayilari, teknik ozellikleri ve kurulustaki kullanilma alanlarinin belirtilmesi. Her {iretim
birimindeki birka¢ tezgdh {iizerinde yapilan islerden birer tanesi 6rnek alinarak teknik
resimlerin ¢izilmesi, her birinde Uretim gdzlenerek veya miimkiinse &grencinin kendisi
tarafindan yerine getirilerek iiretim kademelerinin ayrintili olarak agiklanmasi (¢6ziimlenmesi
yapilacak ornek is veya iiriin sayist 5°den az olmamalidir). Orneklenen islerden veya
urtnlerden en az ikisi igcin maliyet hesaplariin yapilmasi.

b)- Insaat Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mezun olabilmeleri igin, IV. ve VI. yariyil
sonu yaz donemlerinde, Boliim Staj Komisyonunun hazirlayacagi program dahilinde Kamu
veya Ozel sektdrde toplam 60 isgiinii staj yapmalari zorunludur. Yapi, Geoteknik, Ulastirma
veya Hidrolik anabilim dallarindan birinde yapilacak olan stajlardan birincisi 30 isgiini
santiye, ikincisi ise 30 isglinli santiye veya biiro staji seklinde olacaktir. S6zkonusu stajlar
farkli anabilim dallarinda yapilmak zorundadir.

c)- Cevre Miihendisligi Ogrencilerinin mezun olabilmeleri igin, IV. Yariyil sonu yaz
doneminde Bolim Staj Komisyonu’nun hazirlayacagi program dahilinde 6zel ya da kamu
igyerlerinde 15 isgiinii Laboratuvar ve Uygulama Staji, VI. Yariyil sonunda 15 isgiinii Proje
ve Biiro Staj1 yapmalar1 zorunludur.

d)- Jeoloji Miihendisligi Boliimii’ne kayithi tim 6grencilerin (eski ve yeni kodlu 6grenciler),
mezun olabilmeleri i¢in gerekli teorik ve uygulamali ders c¢aligmalarin1 tamamlamalarinin
yaninda VI. Yariyilin sonunda, yaz aylarinda (ders ylikiimliiliigiinii tamamlamis ve mezuniyet
konumuna gelmis olan dgrencilerin stajlarin1 yaz aylarinda yapmalar1 zorunlu degildir) kamu
veya Ozel sektorde tamamini bir seferde olmak iizere toplam 30 is giinii staj yapmalari
zorunludur.

Staj yapilacak kurum/kurulus/sirkette stajyerlerden sorumlu teknik personel olarak en az bir
jeoloji mithendisinin bulunmasi zorunludur. VI. Yariyil sonunda 30 is giinli olarak stajlarini
tamamlayan 6grencilerin, VII. Yariyilin basinda ders kayd1 yaparken ders planlarinda bulunan
ilgili Staj Dersi’ni se¢meleri zorunludur. Staj dersini segen Ogrenciler, yaptiklar stajla ilgili
evraklarini (staj defteri ve staj yaptig1 yerden gonderilen sicil fisi) staj danigmanlarina (Kasim
aymin ilk Cuma giinii mesai saati bitimine kadar) teslim edeceklerdir. Bu belgeler teslim
edilmedigi takdirde staj yapilmamig kabul edilir.

Stajlarin1  yukarida belirtilen esaslar c¢ergevesinde yapip tamamlayan Ogrenciler staj
danigmanlarmin da yer aldigi Staj Komisyonlar: tarafindan VII. Yariyilda donem iginde
boliim web sayfasindan duyurulacak olan yer, tarih ve saatte yapilacak olan s6zli sinava tabi
tutulacaklardir. S6zIi sinav sirasinda 6grencilerin yaptiklar: staj yerini ve staj ¢aligmasin
tanitan (10 dakikadan az olmamak sartiyla) bir sunu hazirlayarak komisyona sunmalari
zorunludur.

Ogrencilerin stajlarinin degerlendirilmesi; staj komisyonlar1 tarafindan, stajm yapildigi giin
sayisi, sozIi smnav, staj defteri, 6grencinin staj yaptigi kurumdan getirdigi veya kurum
tarafindan boliime gonderilen sicil fisi dikkate alinarak yapilacak ve 6grenciler Basarili veya
Basarisiz olarak kabul edilecektir.

Her ne sebeple olursa olsun, degerlendirme sonunda basarisiz olan 6grenciler (staj giinleri
eksik olanlar dahil) stajlarin1 aynen tekrarlamak zorundadirlar.”



e)- Harita Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin mezun olabilmeleri i¢in, IV. Yariyil sonu yaz
doneminde veya daha sonra Boliim Staj Komisyonunun hazirlayacagi program dahilinde 6zel
yada kamu isyerlerinde Olgme Teknigi, Jeodezi, Kamu Ol¢meleri, Fotogrametri, Kartografya
veya Uzaktan Algilama alanlarindan birinde 20 isgiinii VI. Yariyil sonu yaz doneminde veya
daha sonra Bolim Staj Komisyonunun hazirlayacagi program dahilinde 6zel yada kamu
isyerlerinde Ol¢me Teknigi, Jeodezi, Kamu Olg¢meleri, Fotogrametri, Kartografya veya
Uzaktan Algilama alanlarindan birinde 20 isgiinii, toplamda 40 is gilinlii staj yapmalar
zorunludur.

f) -Endiistri Miithendisligi Boliimii Miihendisligi 6grencilerinin mezun olabilmeleri igin, IV.
Yariyll sonu yaz déoneminde Boliim Staj Komisyonu’nun hazirlayacagi program dahilinde
Ozel ya da kamu isyerlerinde 30 isgiini iiretim Staji, VI. Yariyil sonunda 30 iggiinii Yonetim
Staj1 yapmalari, toplamda 60 is giinii staj zorunludur.

g)- Gida Miihendisligi Boliimii Miihendisligi 6grencilerinin mezun olabilmeleri igin, VI
Yariyll sonu yaz doneminde Boliim Staj Komisyonu’nun hazirlayacagl program dahilinde
0zel ya da kamu igyerlerinde 40 isgiinii staj zorunludur.

h)- Maden Miihendisligi Boliimii Mithendisligi 6grencilerinin mezun olabilmeleri igin, V.
Yariyll sonu yaz doneminde Boliim Staj Komisyonu’nun hazirlayacagl program dahilinde
0zel ya da kamu isyerlerinde 20 isgiinti, VII. Yariyil sonunda 20 isgiinii toplamda 40 is giinii
staj zorunludur.

.....

icin, IV. Yariyil sonu yaz doneminde Bolim Staj Komisyonu’nun hazirlayacagi program
dahilinde 6zel ya da kamu igyerlerinde Genel Staj 20 isgiinii, VI. Yariyil sonunda Uzmanlik
alaninda 20 isgiinii toplamda 40 is giinii staj zorunludur.

Madde 8- Staja kabul edilen 6grencilerin is giivenliginden ve verimli bir sekilde stajlarini
yapmalarindan isyerleri sorumludur. Staj yapan ogrenciler is yerlerinin ¢alisma diizeni ile
ilgili kural ve talimatlara uymakla ytkimlddrler.

Madde 9- Stajlar Egitim-Ogretim donemleri sonunda yapilir. Devam zorunlulugu olmayan
ogrenciler ise, Bolim Staj Komisyonu’nun onayiyla ogretim siiresi i¢inde de stajlarim
yapabilirler.

STAJ YERLERI VE BASVURUSU

Madde 10- Fakiilte ve Boliimler 6grenciye staj yeri bulmak zorunda degildir. Kurum ve
Kuruluslarca Fakiilte’ye tahsis edilen stajyer kontenjanlari ilgili Boliim Bagkanligi’nca ilan
edilir. Fakiilteye tahsis edilen staj yerlerinin yeterli sayida olmamasi durumunda 6grencilerin
bulacag1r ve Staj Komisyonlarinin uygun gorecegi isletmelerde de staj yapilabilir. Ayrica
ogrencilerin resmi ve 6zel Kuruluglar kanaliyla yurt disinda staj yapmalar1 da miimkiindiir.

Madde 11- Staj yapacak 6grenciler staj yapacaklari isyerleri/kuruluslar belirten dilekge ile
Bolim Staj Komisyonlarina bagvururlar. Staja uygunlugu Staj Komisyonunca bilinmeyen
isyerleri/kuruluslar1 icin dgrenci “Isyeri Staj Bilgi Formu” ekli bir dilekge ile isyerine
basvuruda bulunur. Ogrenci, isyerinde staj yapmasi uygun gériildiigiine dair yazi ve onayli
formu Staj Komisyonuna staja baslamadan once iletir.

Madde 12- B6lim Staj Komisyonlarinca staj yeri uygun goriilen 6grencilerin getirdikleri Staj
Defteri Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri tarafindan onaylanir.



STAJ EVRAKLARININ TANZiMi, TESLiMi VE DEGERLENDIRiLMESIi

Madde 13- Ogrenci staj defterini isletmedeki staj siiresi icerisinde doldurur. Staj defterinin
sayfalarinin yetmemesi halinde sayfa ekleyebilir. Dosya diizenleyebilir veya onayl ikinci bir
defter kullanabilir. Biitiin ekler ve staj defteri sayfalari isyerindeki sorumlu Mihendis
tarafindan onaylanir.

Madde 14- Ogrenci staj defterinde, okulda edindigi teorik bilgilerle, isyerinde edindigi pratik
bilgi ve caligmalar1 yorumlayip degerlendirmelidir.

Madde 15- Ogrenci staj siiresince yapmis oldugu tiim c¢alismalar staj defterine islemeli ve
konu ile ilgili varsa c¢izimler yapilmalidir. Gerekli hallerde; fotokopi, ¢izim ozalitleri,
fotograflar, bilgisayar ¢ikt1 ve disketi ve benzerlerini staj defterine kaydetmeli veya ilave
etmelidir. Konulan eklerin A4 formunda olmas1 veya katlanmasi zorunludur.

Madde 16- Staj defterinin doldurulmasinda, ¢izim ve yazilar teknik resim kurallarina uygun
olmalidir.

Madde 17- Staj siiresince yapilan pratik ve uygulama ¢aligsmalari staj defterindeki siireye gore
dizenlenmelidir. Buna gore staj stiresi 30 is giiniinden az ise her is giiniin bir yaprak (10 giin
icin 10 yaprak veya 20 sayfa gibi) olarak islenir. Staj bitiminde dgrenci defterin ilk sayfasinin
eksiksiz olarak doldurulmasini veya onaylanmasini saglar.

Madde 18- Staj Komisyonu iiyeleri veya Boliim Baskani’nin belirleyecegi 6gretim elemanlari
ogrencileri staj yerlerinde denetleyebilir.

Madde 19- Staj Degerlendirme Belgesi (Sicil Fisi) staj bitiminde isletme tarafindan gizli
olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, soyadi {invani (varsa
meslek odasi sicil numarasi), gorevi agik¢a belirtilir ve zarfa konur. Kapali ve onayli zarf
icindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta/kargo yoluyla veya 6grenci tarafindan
elden Boliim Baskanligina ulastirilir. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilecek sicil
belgeleri gecersiz sayilir. Teslim edilen staj defterlerinin degerlendirilebilmesi igin staj sicil
fislerinin Bolim Bagkanligina gelmis olmasi gerekir.

Madde 20- Staj defterinin 6grenci tarafindan en geg staji izleyen 6gretim yariyilinin ikinci
haftas1 sonuna kadar bagli bulundugu Staj Komisyon Bagkanligi’na teslim etmek zorunludur.
Teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamig kabul edilir.

Madde 21- Belgeler ilgili komisyona teslim edildikten sonra stajlar en gec¢ 1(bir) ay icinde
degerlendirilir ve sonuglandirilir.

Madde 22- Yurt disinda staj yapan ogrenciler staj sonunda staj degerlendirme fisi ve staj
defterine ilave olarak staj yapilan yerden alinacak stajin konusunu ve siiresini gosterir onayl
bir belgeyi staj komisyonuna zamaninda iletmek zorundadir.

Madde 23- Staj Komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan
kontrol ve miilakata gore stajin kabuliine bir boliimiiniin veya tamaminin reddine karar
verebilir.

Madde 24- Staj yapan 6grencinin c¢alisma ve davranislari, A:Pekiyi, B:Iyi, C:Orta, D:Sarth
gecme, E:Gegmez seklinde sicil fisinde degerlendirilir. Stajin degerlendirilmesinde gizli sicil
fisindeki notlarin herhangi birinin (E) olmasi halinde, 10 is giinii, (D) olmas1 halinde 5 is
giinti, (C) olmas1 halinde 2 is giinii staj1 iptal edilir.



Madde 25- Bir kismi veya tamami reddedilen ya da iptal edilen stajlar yeni bir defter
kullanilarak, Staj Komisyonunun uygun gorecegi is yerinde tekrarlanir.

Madde 26- Staj degerlendirme sonuglari, Staj Komisyonunca toplu olarak ilan edilir.
Stajlarin1 basariyla tamamlayan 6grencilerin listesi Boliim Baskanlign kanaliyla Ogrenci
islerine gonderilir. Staj programlarimi basarili olarak tamamlamayan ogrenciler mezun
olamazlar.

DIGER KONULAR

Madde 27- Yatay ve dikey ge¢is yapan 6grencilerin stajlari bir biitiin olarak degerlendirilir ve
daha oOnce yapmis olduklar1 g¢aligmalardan ne kadarinin staj siiresi hesabinda dikkate
alinacagia Boliimlerin Staj Komisyonu karar verir.

Madde 28- ikinci dgretim dgrencileri de Muhendislik Fakiltesi Staj Yonergesine gore staj
yaparlar.

Madde 29- Mihendislik Fakdltesi Staj Yonergesinde belirtilmeyen konular, zorunlu hallerde
uygulanacak esaslar ve gecici olarak yapilacak degisiklikler, Boliim Bagkanligi teklifi ile
Fakulte Kurulu tarafindan incelenerek onaylanir.

YURURLUK

MADDE 30- Bu ydnerge, Aksaray Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.

YURUTME
MADDE 31- Bu y6nerge hiikiimlerini Aksaray Universitesi Rektor( yurdtar.
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