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AKSARAY UNIVERSITESI

YUKSEK OGRENIMLERI SIRASINDAN ZORUNLU STAJA TABI
TUTULAN OGRENCILER HAKKINDA UYGULAMA SURECI

Bilindigi tizere “Aksaray Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Yiiksekokul
Yonetmeliginin 2. Bolim 12. maddesinin 3. bendi geregi, her fakiilte ve Yiiksekokul
kurulunca belirlenen °‘Staj Esaslar1’ cercevesinde Ogrencilerimiz zorunlu
stajlarin1 yapmaktadir.

01 Ekim 2008 tarihinde uygulanmasina baglanilan 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanunu’nun 4.a maddesinde;

1- Hizmet akdi ile bir veya birden fazlaigveren tarafindan calistirilanlarin, bu kanunun
kisa ve uzun vadeli sigorta kollar1 uygulamasi bakimindan sigortali sayilacagi belirtilmistir.
2- Baz1 sigorta kollarinin uygulanacagi sigortalilar baglikli ayni kanunun 5/b maddesinde,
yiiksekogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan o6grenciler hakkinda is kazasi ve
meslek hastalig1 sigortasi uygulanacagi ve bu bentte sayilanlarin, 4. maddenin 1. fikrasi
(a) bendi kapsaminda sigortal1 sayilacagi belirtilmistir.

3- Yine ayni kanunun 87/¢ maddesinde, yiiksekdgrenim sirasinda zorunlu staja tabi
tutulan ogrenciler igin Ogrenim gordiikleri yiiksekogretim kurumu, pirim odeme yiikiim-
lustidiir, denilmistir.

4- Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeliginin Sigortaliligin Baslangici ve Bildirim Yitkiimliiliigii
bagliklt 11/6 maddesinde, yiiksek Ogrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulan 6grencilerin
bildirimlerinin 6grenim gordiikleri yiiksek Ogretim kurumlarinca yapilacagi belirtilmistir.

Staj uygulamasi c¢ercevesinde birimlerimizin ve Ogrencilerimiz yasal ylkiimliiliiklerinin
yerine getirilebilmesi i¢in asagida belirtilen islemleri sirasiyla gergeklestirilmesi gerekmektedir

OGRENCi SORUMLULUKLARI
1- Staj yapacak oOgrenci, staj bagvuru dilekcesi (Ek-1) ve i yeri staj kabul formunu (Ek-2)

kurum onayr kismi hari¢ tiim bilgi, belge ve imzalarin tamamlanmis olarak staja baslayacaklari
giinden en az 10 is glinii Once eksiksiz olarak niifuz clizdan1 fotokopisi ile birlikte 6grenim
gordiikleri birimin dgrenci islerine teslim edeceklerdir. Sigorta giriglerinin yasal olarak yapilabilmesi
icin bu bilgilerin zamaninda ve dogru olarak verilmesi onemlidir.
Bildirilen staj baslangi¢ ve bitis tarihleri tizerinden e-bildirge sistemi kullanilarak sigorta giris ve
cikislar1 yapilacagindan daha sonra bu tarihleri degistirmesi miimkiin degildir.
2- Is kazalari ve meslek hastaliklar1 sigorta piriminin zamaninda tahakuk ettirilerek SGK’ya
yatirilabilmesi igin Ogrencilerstaj yaptiklart kurumdan staj yaptiklart ay sonlari itibariyle
onayli puantaj fromlarin1 (Ek-3) okul 6grenci isleri birimine teslim edeceklerdir.




BiRiM (FAKULTE / YUKSEKOKUL) SORUMLULUKLARI

Dekanhk / Miidiirliik

Sta] yapacak Ogrencilerin ise girisleri e-bildirge kullanilarak vapilacak olup, birimler
mevcut isleri sicil numaralarini kullanacaklar, Sosyal Giivenlik Kurumuna kayitlari
bulunmayan birimler ise ilgili kuruma basvurarak isyeri tescilli yaptiracak ve kurumdan;
- s yeri sicil numarasi

- Kullanici adi

- Sistem sifresi

- s yeri sifresi alacaktir

Fakiilte / Yiiksekokul

N
d

Ogrenci isleri Birimi

Ogrenci Isleri Birimince Fakiilte/Yiiksekokul Staj esaslar1 ¢ergevesinde yapilacak rutin
islemlerin yani1 sira oncelikle staj yapacak 6grencinin sigortali ilk ise giris bildirgesi
diizenlenecektir. Sigorta ise giris ve ¢ikis bildirgeleri Sosyal Giivenlik Kurumunun (SGK)
web sayfasinda yer alan e-bildirge sayfasindan yapilmaktadir.
(http.//ebildirge.ssk.gov.tr/WEB/amp/loginldap)

Ise giris bildirgeleri stajyer 6grencilerin T.C. kimlik numarasi {izerinden yapilacaktir. ise
giris bildirgesi mutlaka ise baslanilacak tarihten en az 1(bir) giin 6nce diizenlenmelidir.
Herhangi bir cezai duruma diisiilmemesi icin bu hususa dikkat edilmelidir.
Unutulmamalidir karsilikli olarak yapilacak hatalarda ortaya ¢ikacak idari para cezasi
kuruma degil islemi yapan kisilere ¢gikmaktadir.

Hazirlanan ise giris bildirgelerinin 2 adet ¢ikt1 alinarak ilgili imzalar tamamlandiktan
sonra bir niishas1 6grenciye verilecek, diger niisha ise birim dosyasina muhafaza edilecektir.

Zorunlu staja tabi 6grencilerin staj siiresince ddenecek prim oranlar1 %1 dir. bu asgari ticretin
1 gtinlik tutarinin gin sayis1 ile ¢arpimi, aylik tutart olusturur.

Ornek: 20 giin staj yapan bit dgrenci icin asgari ticretin 1 giinliik tutar1 22, 20x20 =444 TL
olup, bu 20 giinliikk sigorta matrahidir. 444x0,01=666 TL. 20 giinlik prim tutaridir.
30 giin staj yapmigsa 22.20x30=666 TL. Bu da asgari ticretin aylik tutar1. 666x0,01=6,66TL.
Su an ki asgari licret aylik prim tutaridir. Bu tutar ayn1 zamanda bizr maliyeti ifade eder.

Staj yapan 6grencilerin staj yaptiklar1 kurumdan onayli olarak gonderecekleri puantajlar esas
alarak yukaridaki 6rnek dogrultusunda * Zorunlu Staj Prim Bildirge Bordrosu > (Ek-4)
diizenlenecek ve tahakkuk ettirilen bu pirim tutarlar1 e-bildirge iizerinden her &grencinin
tek tek sigorta kaydina islenecektir. Daha sonra e-bildirge {izerinden toplu olarak pirim
tutarlar1 onaylanip, onayli (barkodlu) tahakkuk fisi ¢iktis1 alinarak Puantaj, Zorunlu Staj Prim
Bildirge Bordrosu ve onayli tahakkuk fisi bir yaz1 ekinde ilgili Dekanlik/Midiirliik tarafindan
Strateji Dairesi Baskanligina 6deme islemlerinin gergeklestirilebilmesi i¢in gonderilecektir.




